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Glossar A-Z

Benutzen Sie das nebenstehende Inhaltsverzeichnis A-Z, um rasch zu einzelnen Begriffen zu
gelangen. Falls dieses Sie visuell stort, konnen Sie es durch eine Klick auf das nebenstehende
Pfeilchen minimieren.

Abmelden

Uber das Nutzermenii in der Kopfleiste der Website kénnen Sie sich aus dem Medienarchiv abmelden.
Die entsprechende Funktion ist durch Klicken auf das kleine Pfeilchen links neben Ihrem Nutzernamen
ganz zu unterst in der Liste erreichbar.

Weitere Informationen zum Abmelden

Abschlussarbeiten

Das Medienarchiv der Kunste eignet sich hervorragend zur systematischen Archivierung von
Abschlussarbeiten. Informieren Sie sich in unserem Tutorial Uber das detaillierte Vorgehen.

Weitere Informationen zum Ablegen von Abschlussarbeiten

Adressen verwalten

Jeder Medieneintrag und jedes Set im Medienarchiv hat eine eindeutige Adresse (URL). Diese kann
von den Nutzerinnen selbst festgelegt werden. So eignet sich z.B. der Titel eines Projekts als Adresse
fur ein Set.

Weitere Informationen zum Adressen verwalten

Anmelden

Das Medienarchiv der Kunste ist nur mit gultigem ZHdK-Login oder fur ausgewahlte externe Benutzer
zuganglich. Anmelden kann man sich auf der Startseite Uber den entsprechenden gelbhinterlegten
Button oben in der rechten Seitenspalte. Fir die Erstellung eines externen Logins wenden Sie sich
bitte an support.medienarchiv@zhdk.ch.
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Logins fur Externe

Aktionsleiste

Die Aktionsleiste ist Bestandteil auf jeder Seite mit Suchergebnissen und in jedem Set und Filterset.
Mit der Aktionsleiste steuert man die Darstellung und Sortierung der Inhalte, startet das Filtern oder
wahlt alle Inhalte fur die Zwischenablage aus. Die Aktionsleiste hilft vor allem im Umgang mit grossen
Mengen an Medieneintragen und Sets.

Weitere Informationen zur Aktionsleiste

Aktionsmeni

Kontextbezogene Aktionen werden fir angemeldete Nutzer/innen im Interface rechts oben angezeigt.
Diese Aktionen andern sich je nach Kontext, in dem man sich gerade befindet. Die naheliegenste
Aktion ist gran hervorgehoben, weitere Aktionen sind grau daneben arrangiert. Sind mehrere
Aktionen maglich - wie z.B. bei der Ansicht eines Medieneintrags - dann erscheint ein Menu zur
Auswahl der Aktionen. Es werden nur Aktionen angezeigt, zu denen der/die Nutzer/in berechtigt ist.

Weitere Informationen zum Aktionsmenu

Arbeitsgruppen

Mit Hilfe von Arbeitsgruppen wird die Zusammenarbeit von Nutzern im Medienarchiv der Kunste
organisiert. So konnen bspw. gezielt Inhalte im Rahmen eines Unterrichtsmoduls oder
Forschungsprojekts zwischen Nutzern ausgetauscht werden.

Weitere Informationen zu Arbeitsgruppen

Audio

Im Medienarchiv der Kiinste konnen neben Bildern, Videos und Dokumenten auch Audiodateien
gespeichert und Uber einen Audioplayer direkt abgespielt werden.

Weitere Informationen zu geeigneten Audioformaten

Auszug

Auf Anfrage kdnnen im Medienarchiv der Klnste projektbezogene Vokabulare genutzt werden. Diese
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erlauben Medieninhalte basierend auf den eigenen Fachbegriffen mit Metadaten zu versehen und zu
filtern. Bei Sets, welchen ein entsprechendes Vokabular zugewiesen wurde, kann mittels eines Sliders
die Haufigkeit der verwendeten Begriffe ausgewertet werden.

Weitere Informationen zu Vokabularen

Bilder

Das Medienarchiv der Kunste verflgt bereits Uber eine Vielzahl von Medieneintragen mit Bildern.
Beachten Sie bitte, dass Bilder in mdglichst grosser Dimension und hoher Auflosung ins Medienarchiv
hochgeladen werden. Sofern Sie Uber die notigen Zugriffsrechte verfigen kénnen auch fremde Bilder
in hoher Auflésung heruntergeladen werden. Berucksichtigen Sie jedoch die jeweiligen
Nutzungsbedingungen.

Weitere Informationen zu geeigneten Bildformaten
Weitere Informationen zur den Nutzungsrechten von Medieninhalten

Berechtigungen

Zugriffsberechtigungen bestimmen, welche Nutzerinnen und Nutzer Inhalte sehen, das Original
exportieren, Metadaten bearbeiten oder Zugriffsberechtigungen verwalten durfen.
Zugriffsberechtigungen lassen sich sowohl fur Medieneintrage als auch Sets einstellen.

Weitere Informationen zu Zugriffsberechtigungen

Bereinigung Metadaten

Haben Sie einen Fehler in den Metadaten entdeckt, die durch Auswahllisten vorgeschlagen werden?
Solche Fehler werden durch den Support bzw. in der jahrlichen Bereinigungsaktion behoben. Melden
Sie uns ihre Beobachtung.

Weitere Informationen zur Bereinigung von Metadaten
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Copyright

Nutzungsrechte von Medien sind ein zentrales Thema im Umgang mit dem Medienarchiv. Dabei ist
das Copyright nur eine Variante ganz verschiedener Mdglichkeiten des Rechtsschutzes.

Weitere Informationen zu Rechten & Copyright

Dateiformate

Im Medienarchiv der Kiinste kdnnen ganz unterschiedliche Dateiformate gespeichert werden: Bilder,
Videos, Audiodateien und Dokumente.

Weitere Informationen zu geeigneten Dateiformaten

Darstellung festlegen
Die Darstellung der Inhalte kann aktiv gesteuert werden. Sortierung und Ansicht werden durch die
Aktionsleiste gesteuert. Fur Sets kdnnen Sie diese Einstellungen auch speichern.

Weitere Informationen zum Festlegen der Darstellung
Weitere Informationen zum Darstellen von Inhalten

Dokumente

Im Medienarchiv der Kiinste kdnnen neben Bildern, Videos und Audiodateien auch Dokumente (PDF
etc.) gespeichert und Uber einen Dokument-Viewer direkt angezeigt werden.

Weitere Informationen zu geeigneten Dokumentformaten

Erkunden
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Das Medienarchiv der Kunste bietet Ihnen verschiedenen Maglichkeiten neue Inhalte zu entdecken.
Nutzen Sie hierfur den ,Erkunden“-Bereich oder die Suche.

Weitere Informationen zum Erkunden des Medienarchivs

Exportieren

Medieneintrage kdnnen bei entsprechender Zugriffsberechtigung mit oder ohne Metdaten exportiert
werden. Beachten Sie bei der weiteren Verwendung dieser Medieninhalte die entsprechenden
Nutzungsbedingungen. Der Export von Medien ist vorerst auf einzelne Medieneintrage beschrankt
(d.h. es gibt keine Batch Download-Funktion).

Weitere Informationen zum Export von Medieneintragen

Favoriten

Jede Nutzerin oder Nutzer des Medienarchiv der Kiinste kann beliebig viele Medieneintrage und Sets
zu Favoriten machen. Klicken Sie hierfir in Ubersichtseiten auf den grauen Stern unterhalb des
Thumbnails, das beim Uberfahren mit dem Mauszeiger erscheint oder nutzen Sie die Aktionsliste in
Detailseiten. Favoriten sind nur fur Sie selbst als solche erkennbar und kénnen rasch Uber das
personliche Menl in der Such- und Navigationsleiste im Kopfbereich der Website erreicht werden.

Weitere Informationen zu Favoriten setzen

Filtern

Auf der Suchergebnisseite, Ubersichtsseiten und auf Set-Ansichten wird links die Filterleiste
eingeblendet. Uber diese Filter kénnen die angezeigten Inhalte mit Hilfe zusatzlicher Kriterien
eingeschrankt werden.

Weitere Informationen zum Filtern

Filterset

Ein Filterset speichert Suchabfragen und Filtereinstellungen ab. Ein Filterset aktualisiert diese
Einstellungen bei jedem Aufruf von neuem und zeigt immer die aktuellen Inhalte zum gewahlten
Thema an.
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Gattung

Medieneintrage kénnen einer kleinen Auswahl unterschiedlicher Werkgattungen zugewiesen werden
(Mehrfachauswahl madglich): Architektur, Design, Film, Fotografie, Tanz, Theater, Kunst, Literatur,
Musik. Diese Unterteilung widerspiegelt das breite Spektrum klnstlerischer Ausrichtungen an der
ZHdK und ermaoglicht ein disziplinenubergreifendes, themenspezifisches Erkunden von Inhalten.

Weitere Informationen zu Metadaten

Hochladen

Ins Medienarchiv der Kuinste kdnnen unterschiedliche Medieninhalte hochgeladen werden. Es wird
dabei der Begriff Medienimport verwendet. Im vierstufigen Upload-Prozess konnen dabei mehrere
Medien ausgewahlt, Zugriffsrechte bestimmt, erste Metadaten angefligt sowie Medien in Sets
gruppiert werden.

Weitere Informationen zum Medienimport

Importieren

Ins Medienarchiv der Kinste kdnnen unterschiedliche Medieninhalte importiert werden. Im
vierstufigen Import-Prozess kdnnen dabei mehrere Medien ausgewahlt, Zugriffsrechte bestimmt, erste
Metadaten angefligt sowie Medien in Sets gruppiert werden.

Weitere Informationen zum Medienimport

Inhalte

Als Inhalte werden Medieneintrage und Sets bezeichnet. Bei den Medieneintragen handelt es sich um
“Gefasse” fur unterschiedliche Medientypen wie Bilder, Videos, Audioaufnahmen und Dokumente.
Diese Medieneintrage kdnnen wiederum in Sets gruppiert werden. Daruber hinaus ist es ebenfalls
moglich, Sets in Sets zu gruppieren.
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Einen guten Uberblick iber die eigenen Inhalte erhalt man unter ,Mein Archiv > Meine Inhalte”.
Eine Ubersicht auf von anderen Nutzern zugewiesen Inhalte erhalt man unter ,Mein Archiv > Mir
anvertraute Inhalte“. Bei allen weiteren Inhalten, auf die man im Medienarchiv zugreifen darf,
handelt es sich um , 0ffentliche Inhalte”.

Weitere Informationen zu Struktur & Entitaten

Inhalte hervorheben

Sets kdnnen schnell uniberschaubar viele Inhalte haben. Aus diesen kdnnen Sie eine Auswahl treffen
und diese exponiert in einer Galerie prasentieren. So sehen Sie und andere auf den ersten Blick die
wichtigsten Inhalte eines Sets.

Weitere Informationen zum Hervorheben von Inhalten

Login

Das Medienarchiv der Kunste ist nur mit gultigem ZHdK-Login oder fur ausgewahlte externe Benutzer
zuganglich. Anmelden kann man sich auf der Willkommensseite des Medienarchivs der Kiinste. In
Einzelfallen kdnnen Logins fur Externe erstellt werden.

Login fur Externe

Loschen

Inhalte im Medienarchiv der Kunste kénnen nur von der ,Verantwortlichen Person” geléscht werden.
Sie entscheiden also als Eigentimerin selbst, ob und wann ein Medieneintrag oder Set geldscht
werden soll. Das Loschen von Inhalten kann nur einzeln Uber das Aktionsmenu in der jeweiligen
Medieneintrags- oder Set-Ansicht sowie in den Uberblicksseiten ausgelést werden.

Wenn Sie ein Set [6schen, dann bleiben die darin enthaltenen Inhalte weiterhin bestehen, sind aber
nicht mehr durch dieses Set gebindelt. Wenn Sie einen Medieneintrag lIdschen, dann wird dieser aus
allen Sets, in denen er enthalten ist, entfernt.

Laden Sie den Inhalt des Browser-Fensters nach dem Ldschen neu, dann sind die Inhalte sind nicht
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mehr sichtbar.

Medieneintrag

Einzelne Medien (Bilder, Videos, Audiodateien, Dokumente) werden im Medienarchiv der Klinste als
“Medieneintrag” bezeichnet. Jeder Medieneintrag verfugt Uber eine Detailsseite mit erganzenden
Metadaten und einer Vielzahl von Funktionen zur Bearbeitung, Export, Favorisierung etc.

Weitere Informationen zum Medieneintrag

Metadaten

Im Medienarchiv der Kiinste wird zwischen “institutionellen”, “individuellen” und “technischen”
Metadaten unterschieden. Die Vergabe von sinnvollen Metadaten flr Medieneintrage und Sets
garantiert Ihnen eine gute Auffindbarkeit Ihrer Inhalte im Medienarchiv der Klnste.

Weitere Informationen zu Metadaten

Mir anvertraute Inhalte

Darunter versteht man Medieneintrage fur die man nicht verantwortlich ist, diese aber als
Einzelperson oder Mitglied einer Arbeitsgruppe mindestens ,Betrachten” darf. Dieser Filter erleichtert
der Auffindbarkeit von aktuell relevanten Inhalten .

Weitere Informationen zu Zugriffsberechtigungen
Weitere Informationen zum Filtern

Newsletter

In unregelmassigen Abstanden informiert Sie unser Newsletter Uber technische Neuerungen,
interessante Inhalte sowie News rund um das Medienarchiv der Kiinste.
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Abonnieren

Nutzungsbedingungen

Nutzerinnen und Nutzern ist es erlaubt, alle Arten von Medien, welche im Kontext der Hochschule
entstanden sind bzw. zu Unterrichts- oder Forschungszwecken verwendet werden, in das
Medienarchiv zu importieren. Dies naturlich immer unter Einhaltung von bestehenden
Eigentumsrechten und weiteren Rechte-Bestimmungen.

Weitere Informationen zu den Nutzungsbedingungen

Nutzer-Neni

Im Kopfbereich des Medienarchivs ist fir angemeldete Nutzer/innen auf der rechten Seite unter ihrem
Namen ein Menu verflgbar, mit dem man wichtige Aktionen von jeder Seite des Medienarchivs aus
durchflhren kann.

Weitere Informationen zum Nutzer-Meni

PDF

PDF-Dokumente kénnen ebenfalls ins Medienarchiv der Klinste importiert werden. Diese werden in
der Detailansicht eines Medieneintrages mittels PDF-Viewer direkt im Browser zuganglich gemacht.
Der Export als PDF-Dokument ist nur bei entsprechenden Zugriffsberechtigungen maoglich. Ansonsten
wird der Export einer JPEG-Ansichtsversion der ersten Seite angeboten.

Weitere Informationen zu Medientypen und Dateiformaten

Rechte

Die Vergabe und Berlicksichtigungen von individuellen Nutzungsrechten einzelner Medien sind ein
zentrales Thema im Umgang mit dem Medienarchiv der Kinste. Es wird empfohlen, den
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entsprechenden Hilfsartikel méglichst genau durchzulesen.

Weitere Informationen zu Rechten

Schlagworte

Medieneintrage und/oder Sets kdnnen auch mit beliebig vielen Schlagworten versehen werden. Diese
helfen einen Medieneintrag/Set mit Hilfe sehr individueller Begriffe, (dhnlich Tags) genauer zu
spezifizieren und damit besser auffindbar zu machen.

Weitere Informationen zum Editieren von Metadaten

Set

Ein Set bezeichnet im Medienarchiv der Kinste eine Gruppe von Medieneintragen und/oder weiterer
Sets. Sets sind neben dem Medieneintrag das wichtigste Element, um im Medienarchiv der Kinste
Inhalte zu strukturieren und organisiert abzulegen.

Weitere Informationen zur Set-Ansicht

Weitere Information zu Medien in Sets gruppieren

Zu Set hinzufugen/entfernen

Medieneintrage und Sets kénnen mit Hilfe von Sets zu beliebigen Zusammenhangen gruppiert
werden. Daflr nutzt man das sogenannte Set-Widget.

Weitere Informationen zum Set-Widget

Stapelverarbeitung

Das Medienarchiv der Kunste erlaubt das Bearbeiten mehrerer Medieneintrage und Sets gleichzeitig.
Uber die Zwischenablage lassen sich mehrere Inhalte auswahlen und gemeinsam bearbeiten.

Weitere Informationen zur Stapelverarbeitung
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Stobern

Wahrend die Funktionen Suchen und Filtern dabei helfen, umfangreiche Mengen an Medieneintragen
nach relevanten Inhalten einzuschranken, 6ffnet die Aktion des Stdberns den Blick fur weitere Inhalte
des Archivs. Sie geht von einem einzelnen Medieneintrag aus und schlagt thematisch ahnliche
Medieneintrage vor.

Weitere Informationen zum Stobern

Suche

Das Medienarchiv der Kiinste verfligt Gber eine Volltextsuche. Uber den Such-Tab in der Kopfleiste der
Website lasst sich nach beliebigen Stichworten suchen.

Weitere Informationen zum Suchen & Filtern

Support

Unterstitzung in der Nutzung des Medienarchiv der Klinste erhalten Sie Uber verschiedene Kanale. Im
vorliegenden Online-Support oder auch telefonisch bei der Medienarchiv-Hotline. Auch die
Kontaktadressen der Projekt- und Produktleitung finden Sie unter nachfolgendem Link.

Flr einen besseren Support durch das Madek-Team empfehlen wir Ihnen der Arbeitsgruppe “Support
Medienarchiv der Kinste (MAdeK)” die vollen Zugriffsberechtigungen auf lhre Inhalte zu geben.

Weitere Informationen zum Anpassen der Zugriffsberechtigungen

Typo3-Player

Um die Darstellung von Medieninhalten direkt in einer ZHdK-Website zu ermdglichen, wurde ein
Medienarchiv-Typo3-Plugin entwickelt. Daruber lassen sich Medieninhalte ausgewahlter Sets direkt in
ZHdK-Webinstanzen inkludieren.

Weitere Informationen zum Madek-Player fur Typo3
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Titelbild festlegen

Jedes Set kann ein Titelbild haben, das als Stellvertreterbild in Listen angezeigt wird. Das Titelbild
kann von Personen festgelegt werden, die Uber Editierberechtigungen fur das Set verfugen.

Weitere Informationen zu Titelbild auswahlen
Weitere Informationen zur Darstellung von Inhalten in Sets

Verantwortlichkeit

Im Medienarchiv ist immer nur eine Person flr die Medien und Sets verantwortlich. Wer Medien
importiert oder ein Set erstellt ist erst einmal flr diese verantwortlich. Nur die verantwortliche Person
kann bestimmen, was weiterhin mit ihren Inhalten im Medienarchiv geschieht und dies Uber
Zugriffsberechtigungen steuern. Die Verantwortlichkeit lasst sich Ubertragen auf andere Personen.
Ausschliesslich verantwortliche Personen kénnen Inhalte [6schen.

Weitere Informationen zu Verantwortlichkeit

Video

Video ist neben Bild, Audio und Dokument einer von vier Medientypen, die im Medienarchiv
unterschieden werden. Videos lassen sich in unterschiedlichen Dateiformaten und Komprimierungen
importieren. Beachten Sie dazu bitte die detaillierten Angaben im nachfolgenden Hilfeartikel.

Weitere Informationen zu Medientypen & Dateiformaten

Vokabular

Auf Anfrage kdnnen im Medienarchiv individuelle Vokabulare genutzt werden. Diese erlauben es,
Medieneintrage mit fachlichen Metadaten zu versehen und auszuwerten.

Weitere Informationen zu Vokabularen
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Zett

Das interne Magazin der Zircher Hochschule der Kinste mit den Namen “Zett” erscheint viermal
jahrlich.

Zett-Magazin

Zugriffsberechtigung

Zugriffsberechtigungen bestimmen, welche Nutzerinnen und Nutzer Inhalte sehen, das Original
exportieren, Metadaten bearbeiten oder Zugriffsberechtigungen verwalten durfen.
Zugriffsberechtigungen lassen sich sowohl fir Medieneintrage als auch Sets einstellen.

Weitere Informationen zur Einstellung von Zugriffsberechtigungen

Zusammenhange herstellen und uberblicken

Zwischen Inhalten im Medienarchiv kdnnen individuelle Zusammenhange hergestellt werden. Damit
sind Gruppierungen und Hierarchisierungen gemeint. Da Inhalte beliebig miteinander in Verbindung
gebracht werden kdnnen, helfen verschiedene Darstellungen, diese Ordnungsformen zu Uberblicken.

Weitere Informationen zum Thema Zusammenhange

Zwischenablage

Auf Medienubersichtsseiten erscheint am unteren Browserrand die Zwischenablage. Sie dient dazu
mehrere Medieneintrage gleichzeitig zu bearbeiten. Dieser Vorgang wird Stapelverarbeitung genannt.
In der Stapelverarbeitung kdnnen Metadaten editiert, Zugriffsberechtigungen vergeben und
Zusammenhange hergestellt werden. Durch Aktivieren der Checkbox unterhalb des jeweiligen
Thumbnails oder durch ,Alle auswahlen” kénnen alle angezeigten Medieneintrage/Sets in die
Zwischenablage geschoben werden.

Weitere Informationen zur Stapelverarbeitung
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