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Vorlage einer Anleitung für die Kontrolle
erfasster Abschlussarbeiten im Medienarchiv

Diese Schritt-für-Schritt-Anleitung dient als Vorlage und muss an die Gegebenheiten in den einzelnen
Studienbereichen angepasst werden. Die Vorlage kann heruntergeladen und mit einer
Textverarbeitung wie Word etc. geöffnet werden.

Die einzelnen Schritte der Vorlage führen durch den Überprüfungs- und Ablieferungsprozess inkl.
Übergabe der Abschlussarbeiten ans Archiv durch Mittelbau/ATP.

Vorlage für Mittelbau/ATP herunterladen

Überprüfen der Metadaten

Überprüfen der Zugriffsberechtigungen

Sammeln aller Abschlussarbeiten des Studiengangs
(Informationen zusammentragen)

Übertragen der Abschlussarbeiten ans Archiv

Ablieferungsformular ausfüllen
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