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Vertrauliche Links fur nicht offentliche
Inhalte

Vertrauliche Links ermdéglichen die gezielte Freigabe von Medieneintragen per Link fir Inhalte, die
nicht 6ffentlich freigegeben werden kdnnen, z.B. weil 6ffentliche Publikationsrechte fehlen oder
einfach, weil Medieninhalte nicht 6ffentlich freigegeben werden sollen.

Der vertrauliche Link kann per Mail verschickt werden oder z.B. in ZHdK-internen Websites, wie PAUL
publiziert werden.

WICHTIG: Wird ein vertraulicher Link in eine offentliche Website eingebunden, ist der
Medieneintrag fiir die Offentlichkeit sichtbar und erscheint frither oder spater auch im
Google-Suchindex !

Vertrauliche Links konnen zeitlich beschrankt erstellt werden oder auch unbeschrankt.
Einschrankung:

» Vertrauliche Links funktionieren vorerst fur Videos, Audio-Files und Bilder. PDFs werden zu
einem spateren Zeitpunkt unterstutzt.

e Sie mussen verantwortliche Person des Medieneintrages sein, damit Sie einen Vertraulichen
Link erstellen kénnen.

Vertrauliche Links erstellen

1. Melden Sie sich im Medienarchiv an.
2. Rufen Sie den gewunschten Medieneintrag auf.
3. Im Menu «Weitere Aktionen» den MenlUpunkt «Vertrauliche Links verwalten» 6ffnen.
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Anmerkung: Sie mussen «Verantwortliche Person» des Medieneintrages sein, damit Sie einen

vertraulichen Link erstellen kdnnen.

4. Erstellen Sie einen neuen Vertraulichen Link Uber den Button «Neuen vertraulichen Link
erstellen».
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Vertrauliche Links

Erstellt am Lauft ab

Zuriick zum Medieneintrag

5. Geben Sie dem Link einen Namen (zur spateren Identifikation), z.B. Video Beispiel-Vorlesung.

6. Legen Sie im Kalender ein Verfallsdatum fest oder

7. deaktivieren Sie die Checkbox bei «Ablaufdatum festlegen», wenn Sie kein Verfallsdatum
wunschen.

8. Erstellen Sie den Link mit dem Button «Vertraulichen Link erstellen»
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Neuen Vertraulichen Link erstellen

Beschreibung

Video Beispiel-Vorlesung

Ablaufdatum einstellen
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Vertrauliche Links per Mail versenden

Nach Durchfuhrung obenstehender Schritte wird das Fenster mit dem neuen Link ged6ffnet. Kopieren
Sie den vollstandigen Link und versenden Sie Ihn per E-Mail.
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Neuer Vertraulicher Link erstelit

Token MName Erstellt am Lauft ab

SHTM7H... Video Beispiel-Vorlesung heute um 16:42 Uhr in 16 Tagen

¥ Link zum kopieren:

https://medienarchiv.zhdk.ch/entries/203ad75f-a35f-48ce-8a3d-fab97a44
@7f6/access/SHTM7H3PEVGPY31YSQY&677QCXYXTYE

» Embed-Code zum kopieren:

Zuriick zu allen Vertraulichen Links Zuriick zum Medieneintrag

Empfanger des Links kdnnen von ausserhalb der ZHdK auf den Medieneintrag zugreifen, auch wenn
sie keinen Zugang zum Medienarchiv haben.

Vertrauliche Links in PAUL einbetten

Nachdem Sie obenstehende Schritte durchgefihrt haben,

1. kopieren Sie den Vertraulichen Link und
2. erstellen Sie im PAUL-Kurs ein neues Element, um den Link einzufigen.

Eine ausfuhrliche Anleitung, wie vertrauliche Links in PAUL eingebettet werden, finden Sie im PAUL-
Beispiel-Kurs

Vertrauliche Links spater wieder aufrufen

1. Melden Sie sich im Medienarchiv an.
2. Rufen Sie den Medieneintrag auf, fir den Sie bereits einen vertraulichen Link erstellt haben.
3. Im Menu «Weitere Aktionen» den MenlUpunkt «Vertrauliche Links verwalten» 6ffnen.
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4. Wahlen Sie den gewlnschten Link aus, identifizieren kdnnen Sie ihn anhand des vergebenen
Namens.

Vertrauliche Links

Token Name Erstellt am Lauft ab

SHTM7H... Video Beispiel-Vorlesung heute um 16:42 Uhr in 16 Tagen

Zuriick zum Medieneintrag

5. Kopieren Sie den Link und versenden Sie ihn per Mail an die Person, die Zugriff auf den
Medieneintrag erhalten soll.

Neuer Vertraulicher Link erstellt

Token Name Erstellt am Lauft ab
SHTM7H... Video Beispiel-Vorlesung heute um 16:42 Uhr n 16 Tagen
¥ Link zum kopieren:

https://medienarchiv.zhdk.ch/entries/203ad75f-a35f-40ce-8a3d-fab97a44
@7f6/access/SHTM7H3PEVGPV3]1YSQY8677QCXYXTYE

» Embed-Code zum kopieren:

Zurilck zu allen Vertraulichen Links Zuriick zum Medieneintrag

Vertrauliche Links loschen

1. Rufen Sie den Medieneintrag auf, fur dessen vertraulichen Link Sie Idschen mochten.
2. Im Menu «Weitere Aktionen» den MenlUpunkt «Vertrauliche Links verwalten» 6ffnen.
3. Loschen Sie den gewunschten Link - alle Zugange Uber diesen Link werden geldscht.

Vertrauliche Links

Token Name Erstellt am Lauft ab

SHTM7H... ideo Beispiel-Vorlesung heute um 16:42 Uhr in 16 Tagen Link anzeigen @

Zuriick zum Medieneintrag
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