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Leitfaden fur die Eingabe von
Abschlussarbeiten

Das Medienarchiv ist ein wichtiges Instrument, um Abschlussarbeiten fur ein breites Publikum sichtbar
zu machen. DarUber hinaus stellt es den ersten Schritt fur die Archivierung von Bachelor- und
Masterabschlissen, von Nachdiplomen und Doktoraten dar. Flr die Eingabe von Abschlussarbeiten
wurde ein Workflow entwickelt.

Beispiele

Abschlussarbeiten kdnnen je nach Disziplin, Ausbildungsrichtung und Lehrstufe unterschiedlich sein.
Machen Sie sich als erstes mit ausgewahlten Beispielen von Abschlussarbeiten vertraut.

Diplomarbeit aus dem Bereich Fotografie:
http://medienarchiv.zhdk.ch/sets/5589e487-e1c5-49a3-ab02-1f424c9c4426

Bachelorarbeit aus der Vertiefung Mediale Kiinste:
http://medienarchiv.zhdk.ch/sets/9886de29-9cc1-4692-af03-360aaflf164b

In der Regel bestehen Abschlussarbeiten aus einer Vielzahl unterschiedlicher Medien. Handelt es sich
beispielsweise bei der Abschlussarbeit um eine Rauminstallation, so sind ein Film und einige Fotos
einer darin inszenierten Performance, ein Textdokument und vielleicht noch einige spezifische
Audiodateien Teil dieser umfassenden Abschlussarbeit. Die eigentliche Abschlussarbeit besteht also
aus einem Set, welches einzelne Medieneintrage beinhaltet.

Vorbereitung

Vor der eigentlichen Eingabe von Abschlussarbeiten bzw. dem Import von Medien, gilt es
nachfolgende Empfehlungen zu beachten.

Medienmaterial offline vorbereiten

Medien von Abschlussarbeiten kdnnen auch als Vorbereitung offline auf dem eigenen Computer
vorbereitet werden. Dies betrifft einerseits die eigentliche Medienaufbereitung, aber auch bereits die
Vergabe von Metadaten. Um einer verbreiteten Arbeitspraxis im Umgang mit digitalen Bilder
entgegenzukommen, unterstutzt das Medienarchiv den Metadatenstandard IPTC/XMPcore.

Weitere Informationen zur Offline-Aufbereitung von Medien
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Wabhl der richtigen Dateiformate

Insbesondere im Hinblick auf eine spatere Langzeitarchivierung durch das Archiv ZHdK, gilt es die
richtigen Dateiformate zu wahlen. Standardisierte und freie Formate von maglichst hoher Qualitat
sind dabei besonders erwunscht.

Weitere Informationen zu Medientypen & Dateiformate

Sinn und Zweck von Metadaten

Sowohl fur die rasche Auffindbarkeit als auch fur die spatere Langzeitarchivierung der
Abschlussarbeiten ist die Vergabe von Metadaten von grosser Bedeutung. Fur Abschlussarbeiten
wurden aus diesem Grund spezifische Angaben Uber verschiedene Metadatenkontexte hinweg
definiert, was im sechsten Schritt dieses Leitfadens detaillierter ausgefuhrt wird.

Weitere Informationen zu Metadaten

Bewusstsein fiir die korrekte Vergabe von Rechten

Die korrekte Angabe der Rechte einer Abschlussarbeit sind sehr wichtig. In der Regel liegen die
Rechte bei Abschlussarbeiten bei der Zurcher Hochschule der Klnste.

Weitere Informationen zu Rechte & Copyrights

Medienimport

Das Importieren von Medien einer Abschlussarbeit orientiert sich grundsatzlich am Ublichen
Medienimport. Es wird empfohlen jeweils alle Medien einer Abschlussarbeit im gleichen Import-
Durchgang ins Medienarchiv hochzuladen. Im vierten und letzten Schritt lassen sich dabei diese
einzelnen Medien direkt zu einem Set blindeln. Dieses Set ist dann sehr oft die eigentliche
Abschlussarbeit, bestehend aus einer gewissen Anzahl von medialen Inhalten.

Weitere Informationen zum Medienimport

Medien gruppieren

Abschlussarbeiten kdnnen im Medienarchiv entweder als einzelner Medieneintrag oder als Set mit
mehreren Medieneintragen angelegt werden. Naturlich kann ein solches Set, was eine
Abschlussarbeit einer einzelnen Person darstellt wiederum Teil eines weiteren Sets sein, welches
beispielsweise alle Bachelorarbeiten aus dem Jahr 2012 umfasst.

Weitere Informationen zum Gruppieren von Medien
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Metadaten

Den Vorgaben bezuglich Metadaten fur Abschlussarbeiten auf der Ebene von Sets und einzelner
Medieneintrage ist moglichst prazise Folge zu leisten. Nachfolgende Metadaten gilt es fur jeden
einzelnen Medieneintrag anzugeben.

Werk

e Titel: Titel der Abschlussarbeit

e Untertitel: erganzt den Titel mit einer zusatzlichen Prazisierung fur den jeweiligen
Medieneintrag

e Datierung: Zeitraum oder genauer Tag, an welchem die Arbeit entstanden ist oder aufgeflihrt
wird

e Schlagworte: Alle mdglichen Begriffe, welche die Arbeit genauer beschreiben

e Gattung: Die Werk-Kategorie, zu welcher die Abschlussarbeit am ehesten zugeordnet werden
kann

e Beschreibung: Ausfuhrliche Beschreibung der Abschlussarbeit (kann ggf. auch auf dem
bindelnden Set angegeben werden)

Personen

e Autorin: Erstellerin der Abschlussarbeit
* Medienerstellerin: Name der Person, welche die Fotografie oder Video einer Abschlussarbeit
gemacht hat (kann naturlich identisch mit der Autorin der Abschlussarbeit sein)

Rechte

e Rechteinhaber: In der Regel die Zlrcher Hochschule der Klinste (bitte immer ausschreiben)
e Beschreibung durch: Name der Person, welche die Eingaben im Medienarchiv gemacht hat

ZHdK

e ZHdK-Bereich: Vertiefungsrichtung und/oder Departement
e ZHdK-Projekttyp: , Abschlussarbeit”

e Studienabschnitt: Prazisierung des Abschlusstyps
 Projekttitel: Titel der Abschlussarbeit in voller Lange

e Dozierende/Projektleitung: Mentorinnen und Mentoren

Weitere Informationen zur Eingabe von Metadaten
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Zugriffsherechtigungen

Flr alle Abschlussarbeiten an der ZHdK gilt verbindlich, dass diese im Medienarchiv zumindest in
einer kleinen Aufldsung fur alle sichtbar sind. Hierfur missen die Zugriffsberechtigungen
entsprechend eingestellt werden. Beachten Sie bitte, dass dieser Zugriff sowohl fur das Set wie auch
die darin enthaltenen Medieneintrage explizit eingestellt werden muss.

Verantwortliche Person lhre Berechtigungen
Die verantwortliche Person hat alle Berechtigungen zu den ausgewahlten Inhalten und kann diese Sie, Muster, Max, haben gegenwartig als Person oder als Mitglied einer Gruppe folgende
auch léschen, Berechtigungen
Jungo, Felix Betrachten
Berechtigungen
Berechtigung Betrachten Original Metadaten Berechtigungen
Personen & exportieren editieren verwalten
Gruppen 28
Archiv ZHdK @ S 4
Support Medienarchiv der Kiinste (MAdeK) @ v /]
VFO Archivierung ® v v
Vertiefung Fotografie (DKM_FMK_VFO.dozierende) @ v v
Vertiefung Fotografie (DKM_FMK_VFO.mittelbau) ® v v
& ZHdK (Zurcher Hochschule der Kiinste) @

Offentlichkeit @

Internet

Offentlichkeit
Der allgemeinen Offentlichkeit wird Zugriff als Betrachter gewahrt. Das bedeutet, dass Bilder oder
andere Medien (z.B. auch Uber Google) nur in kleiner Auflésung zuganglich gemacht werden.

Gruppen

Ausgewahlten Gruppen empfiehlt es sich zusatzliche Zugriffsrechte zu geben. So macht es
beispielsweise Sinn, dass Dozierende oder Mitarbeiter einer Vertiefungsrichtung Metadaten
bearbeiten und Inhalte auch in guter Aufldsung exportieren kdnnen.

Méchte man im Vergleich zur allgemeinen Offentlichkeit fiir alle Angehérigen der ZHdK zusatzliche
Zugriffsrechte zum Beispiel flr den Download gewahren, so kann die Gruppe ZHdK hinzugefugt und
mit der entsprechenden Checkbox bei , Original exportieren & in PDF blattern” versehen werden.

Bitte beachten Sie bei der Vergabe der Zugriffsberechtigungen, dass diese erst zusammen mit einer
sauberen Rechtevergabe (siehe anschliessend) einem maoglichen Missbrauch zumindest juristisch
Einhalt gebieten.

Weitere Informationen zum Einstellen der Zugriffsberechtigungen
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