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Metadaten editieren

FUr Medieneintrage und Sets konnen eine Vielzahl von Metadaten vergeben werden. Moglichst
umfassende und prazise Angaben vereinfachen dabei die Auffindbarkeit.

Wechsel in den Editiermodus

Zum Editiermodus gelangt man, vorausgesetzt man verfugt Uber die entsprechenden Zugriffsrechte,
sowohl bei Medieneintragen wie auch bei Sets Uber das kontextbasierte Aktionsmenu in der oberen
rechten Ecke der Ansicht.
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Bearbeiten der Metadaten

Institutionelle und individuelle Metadaten werden im Editiermodus in unterschiedlichen Reitern
dargestellt. Hinter dem ,Fragezeichen-Icon” rechts der Metadatenfelder sind weitere nutzliche
Erklarungen zur Eingabe zu finden. Ausgewahlte Metadatenfelder verfugen auch Uber praktische
Vorschlagswerkzeuge.

B
Stapelverarbeitung

Mit Hilfe der Zwischenablage ist es Ubrigens auch moglich, Metadaten flr mehrere Medien gleichzeitig
zu vergeben bzw. anzupassen.

Weitere Informationen zur Stapelverarbeitung
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