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Metadatenfeld «Mitwirkende / beteiligte
Personen»

Im Feld «Mitwirkende / beteiligte Personen» kdnnen Personen aufgefuhrt werden, die zur Entstehung
des Werks beigetragen haben, nichtaber der Autorschaft zuzuordnen sind.

Den aufgeflhrten Personen kann eine Auswahl an Funktionen zugeordnet werden (mehrere maglich),
um sichtbar zu machen, in welcher Funktion der Beitrag am Werk erfolgte.

Anmerkung:

* Die Auswahl der Funktionen ist beschrankt, um eine Ubersichtlichkeit der Eintrage zu
gewabhrleisten. Bitte erfassen Sie keine Rollen in diesem Feld (Violine, Gretchen etc.). Falls Sie
erganzende Eintrage vornehmen maochten, nutzen Sie dazu das Feld «Weitere beteiligte
Personen»

¢ Die Erfassung der Personen ist optional. Es kdnnen auch Personen ohne Funktion aufgefuhrt

werden.

Bereits erfasste Person auswahlen

1. Klicken Sie in das Feld

2. Schreiben Sie ein paar Buchstaben des gesuchten Vor- oder Nachnamens ins Feld. Es werden
bereits erfasste Personen nach der eingegebenen Zeichenfolge gefiltert.

3. Wahlen Sie die gesuchte Person aus der Auswahlliste aus. Fehlt die gewlnschte Person in der
Auswahl, erfassen Sie die Person neu.

Neue Personen erfassen

1. Wahlen Sie «Neue Person oder Gruppe anlegen».
2. Fullen Sie Vorname und Nachname in die entsprechenden Felder ein.
3. Speichern Sie die Person ab durch Dricken auf «Person einfligen»

Die erfasste Person wird direkt ausgewahlt als Mitwirkende / beteiligte Person...

Eine Funktion einer Person zuweisen

1. Dricken Sie den Button «Rolle erfassen» hinter dem gewunschten Personennamen.
2. Wahlen Sie die Funktion aus, die Sie dieser Person zuordnen mochten.
3. Speichern Sie die Auswahl ab.

Die Funktion wird der Person zugewiesen.
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Eine weitere Funktion einer Person zuweisen
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Mochten Sie einer bereits aufgeflhrten Person eine weitere Funktion zuweisen, fuhren Sie folgende
Schritte aus:

1. Suchen Sie die Zeile der bereits aufgeflhrten Person.

2. Drucken Sie auf den Button «Weitere Rolle hinzufugen».
3. Wahlen Sie die gewunschte Funktion aus.

4. Speichern Sie Ihre Auswahl ab.

Es wird eine neue, zusatzliche Zeile erstellt mit dem Personennamen und die zusatzliche Funktion
aufgefuhrt.

Eine Funktion einer Person entfernen

Eine Person aus der Auflistung entfernen
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