Ablieferung Abschlussarbeiten ans Archiv

Studierende, ev. Digital Assistants

Studienbereich: WiMa, ATP

Medienarchiv allgemein |

redaktionelle & formale Uberpriifung
(Korrektheit & Vollstéandigkeit, Zugriffsrechte) '

Medien importieren

Metadaten erfassen:
Autor-/Urheberschaft, Titel, Untertitel, Beschreibung,
Schlusselworter, Datierung, Fachbereich, Studiengang etc.

Set-URLs aller Abschliisse des Jahrgangs sammeln und '
in Intranet-Formular eintragen |

Zugriffsberechtigungen festlegen

Verantwortliche Person aller Sets und Medieneintrdge an '
»dg_Ingest-Archiv-ZHdK*" Ubertragen |

Set erstellen

Formular senden an miz.archiv@zhdk.ch mit allen zu
Ubergebenden Set-URLs

Set-Metadaten erfassen:
Autor-/Urheberschaft, Titel, Untertitel, Beschreibung,
Schlusselworter, Datierung, Fachbereich, Studiengang etc.

Set-Zugriffsberechtigungen festlegen

nein

alles korrekt?

Verantwortlichkeit an zustandige Person im
Studienbereich Ubertragen

Set-URL an zustéandige Person im Studienbereich
Ubergeben

Legende

— Studierende, DA : hellgriin

— Studienbereich, WiMa, ATP: tiirkis
— Archiv: hellblau

Archiv ZHdK

Medienarchiv ZHdK-Bereich / TMS
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Studiengangsarchiv Studienprojekte

Set-Paket entgegennehmen

Metadaten Uberprifen
— Fachbereich
— Titel / Untertitel
— Beschreibung
— Schltsselworter
— Datierung
— Urheber- / Autorschaft, Rechteinhaber
— Werkkategorie

nein

vollstandig?

Zugriffsberechtigungen tberpriifen

Mit TMS verbinden

Ende

im Archiv ZHdK
erfasst
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